Практическая работа 

«Маркированный список»

Часть1   Создание маркированного списка

1. Откройте MS Word, текстовый файл Чудо (Текстовые задания на диске D):

Семь чудес света: Великая пирамида в Гизе; Висячие сады Вавилона; Храм Артемиды в Эфесе; Статуя Зевса в Олимпии; Мавзолей в Галикарнасе; Колосс Родосский; Александрийский маяк.

2. Оформите имеющийся текст в виде маркированного списка. Для этого разбейте текст на абзацы, выделите текст после двоеточия и нажмите кнопку Маркеры.

3. Наберите текст:

Единицы информации:

4. Перейдите на новую строку. Щёлкните на кнопку Маркеры и наберите текст (для перехода к каждому следующему пункту надо нажимать <Enter>)

· бит

· байт

· килобайт

     5. Отменить продолжение списка, дважды нажав на клавишу <Enter>.

Часть 2   Создание собственного маркера

1. Откройте ГР Paint. Установите размер поля 16х16 точек Рисунок – Атрибуты

2. Выбрать инструмент «ЛУПА» и увеличить поле в 8 раз;

3. Выполнить команду: ВИД  МАСШТАБ  ПОКАЗАТЬ СЕТКУ. Рабочее поле превратиться в клетчатый лист бумаги, каждая клетка – это пиксель;

4. Если вы хотите видеть и не увеличенное изображение, то выполните команду: ВИД  МАСШТАБ  ПОКАЗАТЬ ЭСКИЗ.

5. Нарисовать по пикселям маркер по образцу.

6. Сохранить рисунок под именем marker.bmp

Часть 3   Применение собственного маркера

1. Возвращаемся в MS Word.

2. Выделите весь маркированный список (кроме заголовка). Выберите команду Список меню Формат. На вкладке Маркированный диалогового окна Список выберите Изменить. В открывшемся окне нажмите на кнопку Рисунок, далее кнопку Импорт. Выберите файл marker.bmp, нажмите ОК – в список маркеров будет загружен ваш рисунок. Выберите его из предложенных эскизов, примените изменения. Проследите, что произошло со списком.

3. Сохраните работу под именем Список5.

